LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL

TITULO 1.
DEL CUERPO DE LOS SECRETARIOS JUDICIALES. (Redaccién segun Ley
Organica 19/2003, de 23 de diciembre)

CAPITULO 1.
ESTATUTO PERSONAL.

Articulo 440.

Los secretarios judiciales son funcionarios publicos que constituyen un Cuerpo
Superior Juridico, Unico, de caracter nacional, al servicio de la Administracion de
Justicia, dependiente del Ministerio de Justicia, y que ejercen sus funciones con el
caracter de autoridad.

Articulo 441.

1. En el Cuerpo de Secretarios Judiciales existiran tres categorias, teniendo lugar el
ingreso en el mismo por la tercera categoria.

2. Todo secretario judicial poseera una categoria personal. En ningln caso un
secretario judicial de la tercera categoria podra optar a una plaza de la primera.

3. La consolidacion de una categoria personal exige el desempefio de puestos de
trabajo correspondiente a dicha categoria al menos durante cinco afios continuados o
siete con interrupcion.

4. No se podra comenzar a consolidar una categoria superior sin previamente haber
consolidado la inferior.

5. La categoria consolidada determina la percepcion del sueldo correspondiente a la
misma, con independencia del puesto de trabajo que se desempefie.

6. A estos efectos, el Ministerio de Justicia establecera los tres grupos en los que se
clasificaran los puestos de trabajo a desempefiar por los secretarios judiciales.

Articulo 442.

1. Los funcionarios del Cuerpo de Secretarios Judiciales seran seleccionados
mediante convocatoria del Ministerio de Justicia, a través de los sistemas de
oposicion, que sera el sistema ordinario de ingreso, o de concurso-oposicion libre, que
tendra caracter excepcional y en el que las pruebas de conocimiento tendran un
contenido analogo a las de la oposicion libre. Ambos procedimientos deberan
garantizar, en todo caso, los principios de igualdad, mérito, capacidad y también de
publicidad, en la forma en que dispone esta Ley Organica y las disposiciones
reglamentarias que la desarrollen.

2. Se reservara el cincuenta por ciento de las plazas vacantes del Cuerpo de
Secretarios Judiciales para su provision por promocién interna mediante el sistema de
concurso-oposicion por los funcionarios de carrera del Cuerpo de Gestion procesal y
administrativa que lleven, al menos, dos afios de servicios efectivos en el mismo. A
estos efectos se computaran los servicios prestados en el Cuerpo de Oficiales de la
Administracion de Justicia del que, en su caso, procedan.

Las restantes vacantes, a las que acreceran las vacantes que no se cubran por
promocién interna, si las hubiere, se cubriran en turno libre mediante oposicion o, en
Su caso, concurso-oposicion.

3. Para el ingreso en el Cuerpo de Secretarios Judiciales, cualquiera que sea su forma
de acceso, se requiere ser espafiol, licenciado en Derecho, no estar incurso en causa




de incapacidad o incompatibilidad, asi como superar las pruebas selectivas que se
establezcan y el correspondiente curso tedrico-practico que podra tener caracter
selectivo.

Articulo 443.

1. La condicién de secretario judicial se adquiere por el cumplimiento sucesivo de los
siguientes requisitos:

Reunir los requisitos y cumplir las condiciones exigidas en la convocatoria.

Superacion de los procesos selectivos.

Nombramiento expedido por el Ministro de Justicia y publicado en el Boletin Oficial
del Estado.

Juramento o promesa de cumplir fielmente las obligaciones del cargo y guardar y
hacer guardar la Constitucién como norma fundamental.

Tomar posesién dentro del plazo establecido.
2. La condicién de secretario judicial se pierde en los siguientes supuestos:

Por renuncia voluntaria manifestada por escrito y aceptada expresamente por el
Ministerio de Justicia.

Por pérdida de la nacionalidad espafiola.

Por sancion disciplinaria de separacion del servicio.

Por inhabilitacién absoluta o especial impuesta como pena principal o accesoria por
los tribunales cuando la misma sea firme.

Por jubilacién, sea voluntaria o forzosa, o por incapacidad permanente para el
servicio.

Por condena a pena de privativa de libertad superior a tres afios por razon de delito
doloso.

Articulo 444.

1. Los funcionarios del Cuerpo de Secretarios Judiciales tendran iguales derechos
individuales, colectivos y deberes, que los establecidos en el libro VI

de esta Ley Organica.

2. El régimen establecido en el apartado anterior sera aplicable a los secretarios
judiciales sustitutos, en la medida que la naturaleza del derecho lo permita, quedando
integrados, a efectos de seguridad social, en el Régimen General de la Seguridad
Social.

Articulo 445.

1. Las situaciones administrativas en que se puedan hallar los secretarios judiciales,
asi como su jubilacion seran iguales y procedera su declaracion en los supuestos y
con los efectos establecidos en esta ley organica para jueces y magistrados.

2. Estaran sujetos a las mismas incapacidades, incompatibilidades y prohibiciones con
excepcion de las previstas en el articulo 395.

Articulo 446.

1. Los secretarios judiciales deberan abstenerse en los casos establecidos para los
jueces y magistrados y, si no lo hicieran, podran ser recusados.

2. La abstencion se formulara por escrito motivado dirigido al juez o magistrado, si se
tratare de un juzgado, al Presidente, si se trata de una Sala o Seccién o al Juez
Decano si desempefiase sus funciones en un servicio comdn, quienes decidiran,
respectivamente, la cuestion.



En caso de confirmarse la abstencion, el secretario judicial que se haya abstenido
debe ser reemplazado por su sustituto legal; en caso de denegarse, deberda aquél
continuar actuando en el asunto.

3. Seran aplicables a la recusacion de los secretarios las prescripciones que establece
esta ley para jueces y magistrados con las siguientes excepciones:

Los secretarios judiciales no podran ser recusados durante la practica de cualquier
diligencia o actuacién de que estuvieren encargados.

La pieza de recusacion se instruira y resolvera por los mismos jueces o magistrados
competentes para conocer de la abstencion.

Presentado el escrito de recusacion, el secretario judicial recusado informard
detalladamente por escrito si reconoce 0 no como cierta y legitima la causa alegada.

Cuando el recusado reconozca como cierta la causa de la recusacion, el tribunal
dictara auto, sin mas tramites y sin ulterior recurso, teniéndolo por recusado, si estima
que la causa es legal. Si estima que la causa no es de las tipificadas en la ley,
declarara no haber lugar a la recusacion.

Contra este auto no se dara recurso alguno.

Cuando el recusado niegue la certeza de la causa alegada como fundamento de la
recusacion, se procedera conforme a lo previsto en el apartado 3 del articulo 225 de
esta Ley.

El secretario judicial recusado, desde el momento en que sea presentado el escrito
de recusacion, sera reemplazado por su sustituto legal.

Articulo 447.

1. Las retribuciones seran basicas y complementarias.

2. Los conceptos retributivos basicos seran iguales a los establecidos en la Ley para la
Carrera Judicial.

3. Los conceptos retributivos complementarios seran los siguientes:

El complemento general de puesto, que retribuye las caracteristicas generales de
los mismos; El complemento especifico, Unico para cada puesto de trabajo y destinado
a retribuir las condiciones particulares de los mismos;

El complemento de productividad, destinado a retribuir el especial rendimiento, la
actividad extraordinaria y el interés o iniciativa con que el funcionario desempefie su
trabajo, asi como su participacién en los programas concretos de actuacion y en la
consecucion de los objetivos que se determinen por el Ministerio de Justicia, oido el
Consejo General del Poder Judicial, y negociados con las organizaciones sindicales
mas representativas.

También se podra retribuir mediante este complemento la participacion de los
secretarios judiciales en los programas o en la consecucion de los objetivos que se
hayan determinado por los 6rganos competentes de las comunidades autbnomas con
competencias asumidas para las oficinas judiciales de su territorio, siempre que exista
autorizacion previa del Ministerio de Justicia.

A tal efecto, se estableceran los mecanismos de coordinacién necesarios entre las
Administraciones competentes.

Las gratificaciones, destinadas a retribuir los servicios de caracter extraordinario
prestados fuera de la jornada normal de trabajo.

4. Ademas de las retribuciones sefialadas anteriormente, los secretarios judiciales
podran percibir las siguientes retribuciones, que tienen la condicién de especiales:

Las correspondientes a desempefio de servicios de guardia.

Las correspondientes a sustituciones que impliquen el desempefio conjunto de otra
funcion, ademas de aquellas de las que sea titular.

Estas retribuciones serdn compatibles con todos los conceptos retributivos previstos
anteriormente.



5. Los secretarios sustitutos no profesionales percibiran las retribuciones
correspondientes al puesto de trabajo desempefiado, excepto la correspondiente al
concepto de antigliedad.

Articulo 448.

1. La cuantia del sueldo se establecera para cada una de las categorias en que se
estructura el Cuerpo de Secretarios Judiciales y la antigiedad se remunerara
mediante un incremento sucesivo del cinco por ciento del sueldo inicial
correspondiente a la categoria de ingreso por cada tres afios de servicio. En todo caso
se respetara la cuantia de los trienios reconocida a los secretarios judiciales
pertenecientes al extinguido Cuerpo de los Secretarios de Magistratura de Trabajo.
Los secretarios judiciales tendran derecho a percibir dos pagas extraordinarias al afio
por importe, cada una de ellas, de una mensualidad de sueldo y antigliedad y, en su
caso, una cantidad proporcional del complemento general de puesto, en los términos
gue se fijen por ley para la Administracion de Justicia, que se haran efectivas en los
meses de junio y diciembre, siempre que los perceptores estuvieran en servicio activo
o con derecho a devengo del sueldo el dia primero de los meses indicados.

2. La cuantia de las retribuciones basicas y de los complementos generales de puesto
vendra determinada en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada afio.
3. Por el Gobierno, mediante real decreto, a propuesta conjunta de los Ministros de
Justicia y Hacienda, se determinaran los diferentes tipos de puestos adscritos a los
secretarios judiciales a efectos del complemento general de puesto, la asignacién
inicial de los complementos especificos que correspondan y las retribuciones que
procedan por sustituciones que impliquen el desempefio conjunto de otra funcion.

4. La concrecion de la cuantia individual del complemento de productividad y la
determinacion del nimero de funcionarios con derecho a su percepcion, se llevaran a
cabo mediante resolucién del Ministerio de Justicia, previa negociacion con las
organizaciones sindicales mas representativas.

5. Mediante orden ministerial, a propuesta conjunta de los Ministros de Justicia y de
Hacienda, previa negociacion con las organizaciones sindicales, se procedera a la
determinacion de la remuneracion por servicio de guardia.

6. La asignacion individual de la cuantia de las gratificaciones y la fijacion de los
criterios para su percepcion se determinardn por resolucion del Ministerio de Justicia.

Articulo 449.

1. Los funcionarios que se encuentren en periodo de practicas o desarrollando cursos
selectivos a los que se refiere el articulo 485 serdn nombrados funcionarios en
practicas y percibiran una retribucién equivalente al sueldo y las pagas extraordinarias
correspondientes al Cuerpo de Secretarios Judiciales

de la tercera categoria.

2. Los funcionarios en practicas que ya estuviesen prestando servicios remunerados
en la Administracion de Justicia, durante el periodo de practicas no podran percibir
remuneracion alguna por el puesto de trabajo de origen y podran optar por una
remuneracion de igual importe a la que les correspondia en el puesto de trabajo de
origen o por la que les corresponda como funcionario en précticas, de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado anterior.

3. Si las préacticas se realizasen desempefiando un puesto de trabajo, el importe
seflalado en el apartado primero se incrementara en las retribuciones
complementarias de dicho puesto.

Articulo 450.



1. La provisidbn de puestos de trabajo se llevard a cabo por el procedimiento de
concurso, que sera el sistema ordinario de provision.

Cuando se trate de puestos de caracter directivo o de especial responsabilidad,
podran cubrirse por el procedimiento de libre designacion.

El nombramiento de secretarios judiciales para puestos de trabajo radicados en el
ambito territorial de una comunidad autdnoma con competencias asumidas, que hayan
de cubrirse por este procedimiento, requerira el informe previo del érgano competente
de dicha comunidad.

En todo caso, el sistema de provision deberd estar determinado en las
correspondientes relaciones de puestos de trabajo.

2. Excepcionalmente y cuando las necesidades del servicio lo requieran, los puestos
de trabajo también podran cubrirse de forma temporal mediante adscripcion
provisional o en comision de servicios.

3. Reglamentariamente se estableceran las normas y requisitos a los que habran de
ajustarse los procedimientos de provision de puestos de trabajo.

En todo caso, para poder concursar debera haber transcurrido un periodo minimo de
dos afios, a contar desde la fecha de la resolucién por la que se convocoé el concurso
de traslados en el que el funcionario obtuvo su ultimo destino definitivo, desde el que
participa, o desde la fecha de la resolucion en la que se le adjudicé destino definitivo,
si se trata de funcionarios de nuevo ingreso.

Los secretarios judiciales que no tenga destino definitivo, obligados a participar en los
concursos de acuerdo con la normativa vigente, estan excluidos de esta limitacion
temporal.

4. En aquellas comunidades autbnomas que gocen de derecho civil, foral o especial, y
de idioma oficial propios, el conocimiento de los mismos se valorara como mérito.

Articulo 451.

1. Las sustituciones por ausencia, enfermedad, suspension o vacante de secretarios
judiciales seran cubiertas por quien designe su inmediato superior jerarquico.

2. Esta designacién Unicamente podra recaer en otro secretario judicial o en un
secretario judicial sustituto, quien ejercerd las funciones previstas en esta ley organica
para los secretarios judiciales aun sin pertenecer a dicho cuerpo, sin caracter de
profesionalidad y con inamovilidad temporal, ostentando los mismos derechos y
deberes que su titular y con idéntica amplitud que éste.

En este segundo caso, el Ministerio de Justicia determinara los requisitos y
procedimiento para su hombramiento y cese.

3. Excepcionalmente, cuando no hubiera suficiente nimero de secretarios judiciales,
en los supuestos de entradas y registros en lugares cerrados acordados por un Unico
organo judicial de la Audiencia Nacional y que deban ser realizados de forma
simultanea, podran los funcionarios del Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa,
en sustitucién del secretario judicial, intervenir en calidad de fedatarios y levantar la
correspondiente acta.

CAPITULO II.
DE LAS FUNCIONES DE LOS SECRETARIOS JUDICIALES.

Articulo 452.

1. Los secretarios judiciales desempefiaran sus funciones con sujecion al principio de
legalidad e imparcialidad en todo caso, al de autonomia e independencia en el
ejercicio de la fe publica judicial, asi como al de unidad de actuacién y dependencia
jerarquica en todas las demas que les encomienden esta ley y las normas de
procedimiento respectivo, asi como su reglamento orgénico. Las funciones de los



secretarios judiciales no seran objeto de delegacion ni de habilitacion, sin perjuicio de
lo establecido en el articulo 451.3.

2. En el ejercicio de sus funciones, los secretarios judiciales cumplirdn y velaran por el
cumplimiento de todas las decisiones que adopten los jueces o tribunales en el ambito
de sus competencias.

3. Los secretarios judiciales colaboraran con las comunidades auténomas con
competencias asumidas para la efectividad de las funciones que estas ostentan en
materia de medios personales y materiales, dando cumplimiento a las instrucciones
gue a tal efecto reciban de sus superiores jerarquicos. Para una mejor coordinacion
podran constituirse Comisiones Mixtas de Secretarios Judiciales y representantes de
las comunidades autbnomas con competencias asumidas, en sus respectivos ambitos
territoriales.

Articulo 453.

1. Corresponde a los secretarios judiciales, con exclusividad y plenitud, el ejercicio de
la fe publica judicial. En el ejercicio de esta funcion, dejaran constancia fehaciente de
la realizacién de actos procesales en el tribunal o ante éste y de la produccion de
hechos con trascendencia procesal mediante las oportunas actas y diligencias.
Cuando se utilicen medios técnicos de grabacion o reproduccion, el secretario judicial
garantizara la autenticidad e integridad de lo grabado o reproducido.

2. Los secretarios judiciales expediran certificaciones o testimonios de las actuaciones
judiciales no declaradas secretas ni reservadas a las partes, con expresion de su
destinatario y el fin para el cual se solicitan.

3. Autorizaran y documentaran el otorgamiento de poderes para pleitos, en los
términos establecidos en las leyes procesales.

4. En el ejercicio de esta funcién no precisaran de la intervencién adicional de testigos.

Articulo 454.

1. Los secretarios judiciales son responsables de la funcién de documentacion que les
es propia, asi como de la formacién de los autos y expedientes, dejando constancia de
las resoluciones que dicten los jueces y magistrados, o ellos mismos cuando asi lo
autorice la ley.

2. Los secretarios judiciales ejerceran competencias de organizacion, gestion,
inspeccion y direccion del personal en aspectos técnicos procesales, asegurando en
todo caso la coordinacion con los érganos de gobierno del Poder Judicial y con las
comunidades autébnomas con competencias transferidas.

3. Garantizaran que el reparto de asuntos se realiza de conformidad con las normas
gue a tal efecto aprueben las Salas de Gobierno de los Tribunales de Justicia y seran
responsables del buen funcionamiento del registro de recepcion de documentos,
expidiendo en su caso las certificaciones que en esta materia sean solicitadas por las
partes.

4. Facilitardn a las partes interesadas y a cuantos manifiesten y justifiquen un interés
legitimo y directo, la informacién que soliciten sobre el estado de las actuaciones
judiciales no declaradas secretas ni reservadas.

5. Promoveran el empleo de los medios técnicos, audiovisuales e informaticos de
documentacién con que cuente la unidad donde prestan sus servicios.

Articulo 455.

Sera responsabilidad del secretario judicial la dacién de cuenta, que se realizara en los
términos establecidos en las leyes procesales.

Articulo 456.



1. El secretario judicial impulsara el proceso en los términos que establecen las leyes
procesales.
2. A tal efecto, dictara las resoluciones necesarias para la tramitacién del proceso,
salvo aquéllas que las leyes procesales reserven a jueces o tribunales.
Estas resoluciones se denominaran diligencias, que podran ser de ordenacion, de
constancia, de comunicacién o de ejecucion. Las diligencias de ordenacion seran
recurribles ante el juez o el ponente, en los casos y formas previstos en las leyes
procesales.
3. Los secretarios judiciales cuando asi lo prevean las leyes procesales tendran
competencias en las siguientes materias:

La ejecucién salvo aquellas competencias que exceptien las leyes procesales por
estar reservadas a jueces y magistrados.

Jurisdiccion voluntaria, asumiendo su tramitacién y resolucion, sin perjuicio de los
recursos que quepa interponer.

Conciliaciones, llevando a cabo la labor mediadora que les sea propia.

Cualesquiera otras que expresamente se prevean.
4. Se llamaré decreto a la resolucién que dicte el secretario judicial con el fin de poner
término al procedimiento del que tenga atribuida exclusiva competencia, o cuando sea
preciso o conveniente razonar su decision. Sera siempre motivado y contendra, en
parrafos separados y numerados, los antecedentes de hecho y los fundamentos de
derecho en que se basa.

Articulo 457.

Los secretarios judiciales dirigiran en el aspecto técnico-procesal al personal
integrante de la Oficina judicial, ordenando su actividad e impartiendo las 6rdenes e
instrucciones que estime pertinentes en el ejercicio de esta funcion.

Articulo 458.

1. Los secretarios judiciales seran responsables del Archivo Judicial de Gestion, en el
que, de conformidad con la normativa establecida al efecto, se conservaran y
custodiaran aquellos autos y expedientes cuya tramitacion no esté finalizada, salvo el
tiempo en que estuvieren en poder del juez o del magistrado ponente u otros
magistrados integrantes del tribunal.

2. Por real decreto se estableceran las normas reguladoras de la ordenacion y archivo
de autos y expedientes que no estuviesen pendientes de actuacién alguna, asi como
del expurgo de los archivos judiciales.

3. Corresponde al Ministerio de Justicia la determinacion de los libros de registro que
han de existir en los juzgados y tribunales y establecer las normas reguladoras de la
llevanza de los mismos mediante los reglamentos oportunos.

4. El secretario judicial sera responsable de la llevanza de los libros de registro a
travées de las aplicaciones informéticas correspondientes y, en su defecto,
manualmente, impartiendo las oportunas instrucciones al personal de él dependiente.

Articulo 459.

1. Los secretarios judiciales responderan del depdsito de los bienes y objetos afectos a
los expedientes judiciales, asi como del de las piezas de conviccién en las causas
penales, en los locales dispuestos a tal fin. Todo ello, sin perjuicio de las excepciones
que puedan establecerse reglamentariamente en cuanto al destino que deba darse a
éstos en supuestos especiales.



2. Los secretarios judiciales responderan del debido depésito en las instituciones que
se determinen de cuantas cantidades y valores, consignaciones y fianzas se
produzcan, siguiendo las instrucciones que al efecto se dicten.

Articulo 460.

Los secretarios judiciales colaborardn con la Administracion tributaria en la gestion de
los tributos que les sea encomendada en la normativa especifica.

Articulo 461.

1. La estadistica judicial, que se elaborara conforme a los criterios que se establezcan,
serd responsabilidad de los secretarios judiciales. Los Secretarios de Gobierno
respectivos velaran por su cumplimiento contrastando la veracidad de los datos.
2. La Estadistica Judicial constituye un instrumento basico al servicio de las
Administraciones publicas y del Consejo General del Poder Judicial para la
planificacion, desarrollo y ejecucion de las politicas publicas relativas a la
Administracién de Justicia y, en particular, para las siguientes finalidades:

El ejercicio de la politica legislativa del Estado en materia de justicia.

La modernizacion de la organizacion judicial.

La planificacion y gestion de los recursos humanos y medios materiales al servicio
de la Administracion de Justicia.

El ejercicio de la funcion de inspeccién sobre los juzgados y tribunales.
La Estadistica Judicial asegurara, en el marco de un plan de transparencia, la
disponibilidad permanente y en condiciones de igualdad por las Cortes Generales, el
Gobierno, las comunidades auténomas, el Consejo General del Poder Judicial y la
Fiscalia General del Estado de informacion actualizada, rigurosa y debidamente
contrastada sobre la actividad y carga de trabajo de todos los 6rganos, servicios y
oficinas judiciales de Espafia, asi como sobre las caracteristicas estadisticas de los
asuntos sometidos a su conocimiento. Los ciudadanos tendran pleno acceso a la
estadistica judicial.
3. La Comisién Nacional de Estadistica Judicial, integrada por el Ministerio de Justicia,
una representacion de las comunidades autbnomas con competencias en la materia,
el Consejo General del Poder Judicial y la Fiscalia General del Estado, aprobaréa los
planes estadisticos, generales y especiales, de la Administraciéon de Justicia y
establecera criterios uniformes y de obligado cumplimiento para todos sobre la
obtencidn, tratamiento informético, transmision y explotacion de los datos estadisticos
del sistema judicial espafiol.
La estructura, composicion y funciones de la Comisién Nacional de Estadistica Judicial
sera establecida reglamentariamente por el Gobierno, mediante real decreto, previo
informe del Consejo General del Poder Judicial, del Fiscal General del Estado, de la
Agencia de Proteccion de Datos y de las comunidades autbnomas con competencias
en la materia.
4. No obstante, las Administraciones publicas con competencias en materias de
Administracién de Justicia podran llevar a cabo las explotaciones de otros datos
estadisticos que puedan ser recabados a través de los sistemas informaticos, siempre
gue se consideren necesarias o Utiles para su gestion.

Articulo 462.

Los secretarios judiciales asumirdn todas aquéllas otras funciones que legal y
reglamentariamente se establezcan.

CAPITULO L.
DE LA ORDENACION DEL CUERPO DE SECRETARIOS.



Articulo 463.

1. Bajo la superior dependencia del Ministerio de Justicia el Cuerpo de Secretarios
Judiciales se ordena jerarquicamente en la forma que se determine en las relaciones
de puestos de trabajo. En este sentido, realizardn todas aquellas funciones de
naturaleza analoga a las que les son propias, inherentes al puesto de trabajo que
ocupen y gque les sean encomendadas por sus superiores.
2. Los 6rganos superiores son:

El Secretario de Gobierno.

El Secretario Coordinador Provincial.
3. Cuando en un servicio comun procesal prestaren servicios varios secretarios
judiciales, la relacién de puestos de trabajo determinara su dependencia jerarquica y
funcional.
4. Como instrumento de participacion democratica del colectivo del Cuerpo de
Secretarios Judiciales, se constituird un Consejo del Secretariado en el seno del
Ministerio de Justicia, con funciones consultivas en las materias que afecten al
mencionado cuerpo. Su organizacién, funcionamiento y competencias se desarrollaran
reglamentariamente.

Articulo 464.

1. Habr& un Secretario de Gobierno en el Tribunal Supremo, en la Audiencia Nacional,
y en cada Tribunal Superior de Justicia, asi como en las ciudades de Ceuta y Melilla,
elegido entre miembros integrantes del Cuerpo de Secretarios Judiciales que tengan
consolidada, al menos, la categoria segunda con un minimo de 10 afios de
antigiiedad, que ejercera ademas las funciones de Secretario de la Sala de Gobierno
del respectivo Tribunal.

2. El Secretario de Gobierno ostentara, como superior jerarquico, la direccion de los
secretarios judiciales que prestan sus servicios en las oficinas judiciales dependientes
de dichos Tribunales y en las Ciudades de Ceuta y Melilla. Para ello ejercera las
competencias que esta ley organica les reconoce, asi como todas aquéllas que
reglamentariamente se establezcan.

3. Sera nombrado y removido libremente por el Ministerio de Justicia. Dicho
nombramiento se realizara a propuesta del érgano competente de las comunidades
autbnomas cuando éstas tuvieren competencias asumidas en materia de
Administracién de Justicia, que también podran proponer su cese.

En todo caso para su nombramiento se recabara informe de la Sala de Gobierno del
Tribunal respectivo asi como del Consejo del Secretariado. Para el de las Ciudades de
Ceuta y Melilla el informe sera emitido por la Sala de Gobierno del Tribunal Superior
de Justicia de Andalucia.

Para el nombramiento del Secretario de Gobierno del Tribunal Supremo y el de la
Audiencia Nacional se requerira informe favorable de sus respectivas Salas de
Gobierno.

4. En caso de ausencia, enfermedad, suspension o vacante del Secretario de
Gobierno del Tribunal Supremo o de la Audiencia Nacional asi como de las Ciudades
de Ceuta y Melilla, asumird sus funciones el Secretario de mayor antigliedad
escalafonal. En estos mismos supuestos y respecto al Secretario de Gobierno de los
Tribunales Superiores de Justicia, asumira sus funciones el Secretario Coordinador de
la provincia en donde tenga su sede el respectivo tribunal o, en su defecto, el
Secretario de mayor antigliedad escalafonal.

5. Los Secretarios de Gobierno que cesaren en su cargo quedaran adscritos al tribunal
en que cesen hasta la consolidacion de la plaza correspondiente, o a 6érgano de su
categoria de la ciudad de procedencia, pudiendo optar con caracter preferente,



durante los dos afios siguientes, a cualquier plaza de su categoria de las que deban
proveerse por concurso voluntario.

6. Las Administraciones publicas competentes, en sus respectivos territorios, dotaran a
los Secretarios de Gobierno, de los medios materiales y recursos humanos necesarios
para el ejercicio de las funciones que tienen atribuidas.

Articulo 465.

Seran competencias de los Secretarios de Gobierno:

La inspeccion de los servicios que sean responsabilidad de los secretarios judiciales
de su respectivo ambito competencial, sin perjuicio de la que corresponda al Consejo
General del Poder Judicial, a las Salas de Gobierno o, en su caso, al Presidente del
Tribunal o de la Sala respectivos.

La incoacion de expedientes disciplinarios por las posibles infracciones que los
secretarios judiciales puedan cometer en el ejercicio de sus funciones, asi como la
imposicion de la sancion de apercibimiento.

Proponer al Ministerio de Justicia el nombramiento de los secretarios judiciales de
libre designacion en su ambito territorial, que hubiesen participado en la
correspondiente convocatoria, asi como su cese cuando éste proceda.

Control y seguimiento estadistico.

Direccion y organizaciéon de los secretarios judiciales que de él dependan,
espetando y tutelando su independencia en el ejercicio de la fe publica.

Impartir instrucciones a los secretarios judiciales de su respectivo ambito territorial,
a solicitud de las comunidades autbnomas con competencias asumidas, cuando sea
precisa la colaboracion de aquellos para garantizar la efectividad de las funciones que
tienen éstas en materia de medios personales y materiales al servicio de la
Administracion de Justicia.

Proponer al Ministerio de Justicia, o en su caso a la comunidad autbnoma con
competencias transferidas, las medidas que, a su juicio, deberian adoptarse para el
mejor funcionamiento de la Administracion de Justicia que fueren de su respectiva
competencia, comunicando al Ministerio de Justicia cuantas incidencias afecten a los
secretarios judiciales que de él dependan.

Cursar circulares e instrucciones de servicio a los secretarios judiciales de su
territorio, asi como velar por el correcto cumplimiento de las que, a su vez, dirija el
Ministerio de Justicia, las cuales en ningan caso podran suponer una intromisién en el
desarrollo de la actividad procesal de jueces o magistrados, ni contradecir las
decisiones adoptadas por la Sala de Gobierno en el ambito de sus competencias.
Tampoco podran impartir instrucciones particulares relativas a asuntos concretos en
los que un secretario judicial intervenga en calidad de fedatario o en el ejercicio de sus
competencias de ordenacién y direccion del proceso.

Concesion de permisos y licencias a los secretarios judiciales de su territorio.

Las demas previstas en el Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales.

Articulo 466.

1. En cada provincia existira un Secretario Coordinador, nombrado por el Ministerio de
Justicia por el procedimiento de libre designacion, a propuesta del Secretario de
Gobierno, de acuerdo con las comunidades autbnomas con competencias asumidas,
de entre todos aquellos que se presenten a la convocatoria publica.

Ademas, en la comunidad auténoma de llles Balears habrd un Secretario Coordinador
en las islas de Menorca e Ibiza, y en la Comunidad Autbnoma de Canarias, otro en las
islas de Lanzarote y de La Palma.



En las comunidades autébnomas uniprovinciales, las funciones del Secretario
Coordinador serdn asumidas por el Secretario de Gobierno, salvo en aquellas que, por
razon del servicio, sea aconsejable su existencia.

2. Los requisitos y procedimiento para su nombramiento se determinaran en el
reglamento organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, si bien en todo caso debera
contar con al menos cinco afios de antigiiedad en la segunda categoria.

3. En casos de ausencia, enfermedad, suspension o vacante, sera sustituido por el
secretario judicial que designe el Secretario de Gobierno de entre los destinados en su
provincia respectiva, que redna los requisitos exigidos para su nombramiento.

4. Los secretarios coordinadores que cesaren en su cargo quedaran adscritos a la
Oficina judicial en que cesen hasta la consolidacion de la plaza correspondiente, o0 a
o6rgano de su categoria de la ciudad de procedencia, pudiendo optar con caracter
preferente, durante los dos afios siguientes, a cualquier plaza de su categoria de las
que deban proveerse por concurso voluntario.

Articulo 467.

Bajo la dependencia directa del Secretario de Gobierno, el Secretario coordinador
ejercera las siguientes competencias:

Dictar instrucciones de servicio a los secretarios judiciales de su ambito territorial
para el adecuado funcionamiento de los servicios que tienen encomendados.

Controlar la correcta ejecucién de las circulares e instrucciones de servicio que dicte
el Secretario de Gobierno del que dependa.

Dar cuenta de forma inmediata al Secretario de Gobierno de cuantos hechos sean
relevantes al buen funcionamiento de la Administracion de Justicia, asi como de las
necesidades de medios personales y materiales de las secretarias ubicadas en su
territorio.

Colaborar con las comunidades autbnomas con competencias asumidas, para la
efectividad de las funciones que éstas ostenten en materia de medios personales y
materiales.

Coordinar el funcionamiento de cuantos servicios comunes procesales se
encuentren ubicados en su territorio, 0 en su caso, asumir directamente su direccion
cuando exista un Unico servicio comun procesal provincial.

Proponer al Ministerio de Justicia las comisiones de servicio de secretarios
judiciales que, dentro de su territorio, sean precisas para el correcto funcionamiento de
las oficinas judiciales.

Resolver las sustituciones de los secretarios judiciales de su &mbito valorando, en
su caso, los requisitos a satisfacer por el sustituto en relaciéon con el puesto que deba
sustituir.

Las demas que establezcan las leyes y su propio reglamento organico.

CAPITULO IV.
DE LA RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA.

Articulo 468.

1. Los secretarios judiciales estaran sujetos a responsabilidad disciplinaria, en los
supuestos y de acuerdo con los principios que se establecen en el libro VI de esta
Ley Organica para los funcionarios de los Cuerpos al servicio de la Administracion
de Justicia y seran objeto de iguales sanciones.

2. No podra imponerse sancién por la comisién de una falta grave o muy grave, sino
en virtud de expediente disciplinario instruido al efecto, mediante el procedimiento
que se establezca en el Reglamento General de Régimen Disciplinario de los
funcionarios al servicio de la Administracion de Justicia.



Para la imposicion de sanciones por faltas leves, no serd preceptiva la previa
instruccion del expediente, salvo el trdmite de audiencia al interesado.
Ademas de los autores, seran responsables disciplinariamente los superiores que
teniendo conocimiento de los hechos, los consintieren, asi como quienes indujeran
o encubrieran las faltas muy graves y graves cuando de dichos actos se deriven
graves dafos para la Administracion o los ciudadanos.
Las comunidades autébnomas con competencias asumidas podran promover la
responsabilidad disciplinaria de los secretarios judiciales con destino en érganos
judiciales radicados en su territorio ante las autoridades competentes para la
incoacion y tramitacion de los expedientes disciplinarios, quienes daran cuenta a
aguéllas de las decisiones que se adopten.
El procedimiento disciplinario que se establezca en desarrollo de esta ley organica
debera garantizar al secretario judicial expedientado, ademas de los reconocidos
por el articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, los
siguientes derechos:
e A la presuncion de inocencia.
e A ser notificado del nombramiento de instructor y secretario, asi como a
recusar a los mismos.
¢ A ser notificado de los hechos imputados, de la infraccion que constituyan y
de las sanciones que, en su caso, puedan imponerse, asi como de la
resolucion sancionadora.
e A formular alegaciones.
e A proponer cuantas pruebas sean adecuadas para la determinacién de los
hechos.
e A poder actuar en el procedimiento asistido de letrado o de los representantes
sindicales que determine.
Cuando de la instruccién de un procedimiento disciplinario resulte la existencia de
indicios fundados de la comisién de una infraccibn penal, se suspendera su
tramitacién, poniéndolo en conocimiento del Ministerio Fiscal.
La incoacién de un procedimiento penal no sera obstaculo para la iniciacién de un
expediente disciplinario por los mismos hechos, pero no se dictara resolucién en
éste hasta tanto no haya recaido sentencia firme o auto de sobreseimiento en la
causa penal.

En todo caso, la declaracion de hechos probados contenida en la resolucién que pone
término al procedimiento penal, vinculara a la resolucion que se dicte en el expediente
disciplinario, sin perjuicio de la distinta calificacion juridica que pueda merecer una y
otra via.

Solo podréa recaer sancién penal y disciplinaria sobre los mismos hechos cuando no
hubiere identidad de fundamento juridico y bien juridico protegido.

Articulo 469.

1.

Son competentes para la incoacion de expedientes disciplinarios a los

funcionarios del Cuerpo de Secretarios Judiciales, el Ministerio de Justicia, el

Secretario de Gobierno y los Secretarios Coordinadores Provinciales. La

tramitacion de los mismos corresponde al Ministerio de Justicia.

Las faltas se clasifican en muy graves, graves y leves, de acuerdo con el catalogo

previsto en el articulo 536 de esta Ley.

Para la imposicion de las sanciones seran competentes:

e el Secretario de Gobierno y el Secretario Coordinador Provincial, para la
sancion de apercibimiento.

e el Ministro de Justicia, para la de suspension, traslado forzoso y separacion
del servicio.






